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Buchhaltung und Rechnungslegung leicht gemacht 
- für HeilpraktikerInnen und HeilpraktikerInnen für Psychotherapie - 
 

Sie gehören zu der o.g. Berufsgruppe und haben tagtäglich sowohl mit der Buchhaltung als 

auch mit der Rechnungslegung gegenüber Ihren Patienten für deren Krankenversicherungen 

zu tun. Wissen Sie, was dabei von Ihnen alles zu beachten ist? 

 

01. Welche Angaben hat eine korrekte Rechnung zu enthalten und wie lange muss sie 

aufbewahrt werden? 

02. Ab welchem Rechnungsbetrag habe ich eine Rechnung zu legen? 

03. Bis zu welcher Summe langt eine Quittung? 

04. Rechne ich als Heilpraktiker überhaupt gegenüber der Krankenversicherung ab? 

05. Wie nutze ich das Gebührenverzeichnis für Heilpraktiker (GeBüH) für die Abrech-

nung meiner Behandlungen? 

06. Welche Gebührenziffern kann ich verwenden? 

07. Welche Positionen des GeBüH nutze ich bei körperorientierter Psychotherapie 

und/oder Atemtherapie? 

08. Welches Problem bereitet die Beihilfe bei der Leistungsabrechnung, insbesondere 

bei der Psychotherapie und gibt es Alternativen? 

09. Wie organisiere ich meine monatliche/quartalsmäßige/jährliche Buchhaltung zeit-

sparend und dennoch sinnvoll? 

10. Welche Belege gehören in die  Buchhaltung? 

11. Welche Kosten sind Betriebsausgaben? 

12. Wie gehe ich mit den Kfz-Kosten um? 

13. Wie führe ich ein korrektes Kassenbuch? 

 

Diese und weitere Fragen behandeln wir in dem Seminar 

 
Termin:  siehe Homepage „Veranstaltungen“  

Zeit:     11.00 bis 18.00/19.00 Uhr 

Kosten:        300,00 EUR (incl. 19 % MwSt.)  

Enthalten:  Seminarunterlagen, Muster etc. 

Teilnehmer:       maximal 4, deshalb unbedingt die eigenen Buchhaltungsunterla-

gen, Aktenordner, Rechnungen etc. mitbringen, damit wir diese 

gemeinsam optimieren können. 

Anmeldung:        erbitte ich zwecks besserer Organisation bis zum siehe Hompage 

mittels umseitigem Formular. 

 

Schaffen Sie den nötigen Freiraum für sich selbst und für Ihre Klienten!!! 
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Name/Vorname: _________________________________ Beruf : _____________________________________________ 

Straße:   ______________________________________ PLZ/Ort: ____________________________________________ 

Telefon: ______________________________________  Telefax:  ___________________________________________ 

E-Mail: _______________________________________ Homepage: __________________________________________ 

 

Anmeldung für das SeminarAnmeldung für das SeminarAnmeldung für das SeminarAnmeldung für das Seminar    
„Buchhaltung und Rechnungslegung „Buchhaltung und Rechnungslegung „Buchhaltung und Rechnungslegung „Buchhaltung und Rechnungslegung leicht gemacht“leicht gemacht“leicht gemacht“leicht gemacht“    

---- für HeilpraktikerIn und HeilpraktikerIn für Psychotherapie für HeilpraktikerIn und HeilpraktikerIn für Psychotherapie für HeilpraktikerIn und HeilpraktikerIn für Psychotherapie für HeilpraktikerIn und HeilpraktikerIn für Psychotherapie -  
 

Für den Termin am:         ____________________________ 
 
Zeit:Zeit:Zeit:Zeit:   11.00 Uhr Beginn, Ende ca. 18.00/19.00 Uhr, Einlass 10.45 Uhr  
 
Ort:Ort:Ort:Ort:  Unter den Eichen 53, 12203 Berlin  – keine Parkplatzmöglichkeiten auf dem Gelände 
 
Hiermit melde ich mich verbindlich für das o.g. Seminar an. 
 

Der Preis Der Preis Der Preis Der Preis für das Seminar für das Seminar für das Seminar für das Seminar beträgt 300,00 EUR einschließlich 19 % MwSt.beträgt 300,00 EUR einschließlich 19 % MwSt.beträgt 300,00 EUR einschließlich 19 % MwSt.beträgt 300,00 EUR einschließlich 19 % MwSt.    
 

Nach der Anmeldung erhalte ich eine Rechnung. Der Rechnungsbetrag ist bis eine Woche vor Seminarbeginn zu über-
weisen bzw. ist er – nur nach Absprache mit dem Seminaranbieter - spätestens bei Seminarbeginn in Bar zu entrichten. 
 
Meine Teilnahme kann ich bis zu 4 Wochen vor Beginn ohne Kosten absagen. Bei Rücktritt bis zu 2 Wochen vor Veran-
staltungsbeginn werden 50,00 EUR Bearbeitungsgebühr fällig. Bei noch späterer Absage wird die gesamte  Seminarge-
bühr berechnet, falls kein Ersatzteilnehmer gestellt werden kann.  
 
Der Seminaranbieter behält sich das Recht vor, aus zwingenden Gründen, z.B. bei Krankheit der Referenten, Seminare 
oder Workshops ohne Fristeinhaltung abzusagen. Die Teilnehmer werden in einem solchen Falle umgehend benachrich-
tigt und geleistete Zahlungen unverzüglich zurückerstattet. Weiterführende Ansprüche können nicht geltend gemacht 
werden. 
 
Haftung: Alle Workshops/Seminare/Gruppen dienen der Ausbildung bzw. der Selbsterfahrung und bieten Hilfe zur 
Selbsthilfe. Sie ersetzen in keiner Weise notwendige ärztliche oder andere, z.B. therapeutische Hilfe. Jeder Teilnehmer 
ist während des Workshops/Seminare/Gruppen für das, was er tut, bekommt, gibt und erfährt, selbst verantwortlich. 
 
Sofern hier innerhalb der nächsten 5 Tage kein schriftlicher Widerspruch gegen diese Anmeldebestätigung eingeht, gilt 
meine Anmeldung und damit diese Anmeldebestätigung als verbindlich vereinbart. 
 
 
 
     _____________________________________________ 
     Datum/Unterschrift mit Vor- und Familiennamen/Stempel  


